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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

ค าน า 

 

จากยุทธศาสตร์สถาบันวิทยาลัยชุมชน ระยะ 20 ปี (พ.ศ. 2561 – 2580) ก าหนดยุทธศาสตร์ที่ 1 
การบริหารจัดการเชิงรุกและธรรมาภิบาล โดยมีเป้าหมายที่ 1.2 มีระบบบริหารจัดการเชิงรุก และการ
ให้บริการที่ดีมีประสิทธิภาพ ซึ่งแนวด าเนินการส่วนหนึ่งโดยการพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการ
บริหารจัดการให้มีประสิทธิภาพ และยุทธศาสตร์ที่ 2 การจัดการศึกษาตลอดชีวิตเพ่ือเสริมสร้างและพัฒนา
ศักยภาพชุมชน โดยมีเป้าหมายที่ 2.1 คนในชุมชนมีโอกาสเข้าถึงการจัดการศึกษาตลอดชีวิต ซึ่งด าเนินการ
โดยจัดการศึกษา/กระบวนการเรียนรู้ที่หลากหลายด้วยรูปแบบดิจิทัล ให้ตอบสนองวิธีการเข้าถึงโอกาส
ทางการศึกษาของคนทุกกลุ่มอาชีพ และกลุ่มวัยต่าง ๆ ให้มากขึ้น และเป้าหมายที่ 2.3 มีแหล่งเรียนรู้ และ
นวัตกรรมการเรียนรู้รูปแบบดิจิทัลให้มีคุณภาพและมาตรฐาน โดยด าเนินการจัดท าฐานข้อมูลและพัฒนา
แหล่งเรียนรู้ และพัฒนานวัตกรรมการจัดการเรียนรู้  สถาบันวิทยาลัยชุมชน จึงได้จัดท าแผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศสถาบันวิทยาลัยชุมชน พ.ศ. 2562-2564 

ระบบเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ได้เจริญก้าวหน้า และมีบทบาทในการเพ่ิมประสิทธิภาพในการท างาน
ของส านักงานให้มีความทันสมัย ถูกต้อง และรวดเร็ว ระบบส านักงาน ในปัจจุบันมีการเปลี่ยนแปลงจากใช้
แรงงานมาใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีมากขึ้น เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการท างาน ลดขั้นตอน ลดการซ้ าซ้อนการ
ท างาน ช่วยให้เข้าถึงข้อมูลได้อย่างถูกต้องครบถ้วน สะดวกและรวดเร็ว สามารถปฏิบัติงานได้ไม่จ ากัดทั้ง
สถานที่ เวลา ทันสมัย และเชื่อถือได้  ซึ่งเป็นการเพ่ิมความคล่องตัวในการปฏิบัติงาน ตอบสนองความ
ต้องการของบุคลากร นักศึกษา และพัฒนาระบบเรียนออนไลน์ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการศึกษาให้ดียิ่งขึ้น 
ตลอดจนใช้เป็นเครื่องมือในการตัดสินใจในการด าเนินกิจกรรมต่างๆ 

ดังนั้น เพ่ือเป็นการปรับตัวให้ทันการเปลี่ยนแปลงของโลกที่เปลี่ยนแปลง เพ่ิมประสิทธิภาพให้กับ
หน่วยงาน และสอดคล้องกับนโยบายของวิทยาลัยชุมชน จึงได้จัดท ากิจกรรมพัฒนาระบบประชาสัมพันธ์บน
เว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร เพ่ือเป็นการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารบนเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร และ
ระบบจัดการข้อมูลสารสนเทศในองค์กรตลอดจนพัฒนาระบบสารสนเทศให้มีความสมบูรณ์ และสะดวก
รวดเร็วในการจัดเก็บ การสืบ-ค้น ข้อมูลส าหรับใช้ในการบริการทางวิชาการต่าง ๆ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

สารบัญ 

รายการ                 หน้า 
 

ระบบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ (ระบบเดิม)          1 
กรอบแนวความคิดการพัฒนาออกแบบระบบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์แบบใหม่     2 
โครงสร้างผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์        3 
การเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร      3 
ผู้ดูแลระบบงานประชาสัมพันธ์          4 
การเพ่ิมข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์         5 
การแก้ไขสถานะข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ (เปิด-ปิดการมองเห็น)      6 
การแก้ไขข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์         7 
ผู้ดูแลระบบข่าวสารทั่วไป           8 
การเพ่ิมข้อมูลข่าวสารทั่วไป          9 
การแก้ไขสถานะข้อมูลข่าวสารทั่วไป (เปิด-ปิดการมองเห็น)      10 
การแก้ไขข้อมูลข่าวสารทั่วไป         10 
ผู้ดูแลระบบประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง       12 
การเพ่ิมข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง         13 
การปิดเปิดสถานะข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง        14 
การแก้ไขข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง         15 
ข้อมูลเอกสารเผยแพร่ข้อมูลวิทยาลัยชุมชนพิจิตร       17 
การเพ่ิมข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร       18 
การปิดเปิดสถานะข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร      20 
ข้อมูลผู้ดูแลระบบ          22 
คณะผู้จัดท า           23 
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ระบบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ (ระบบเดิม)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ข้อมูล หรือข่าวสารที่ต้องการประชาสัมพันธ์บนระบบเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร โดยการน าข้อมูล
ที่เป็นไฟล์เอกสาร และแบบฟอร์มอนุญาติเผยแพร่ข้อมูลบนระบบเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบตรวจสอบ แล้วน าขึ้นบนระบบเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

2. ผู้ดูแลระบบท าการอัพโหลดข้อมูล และไฟล์เอกสาร ขึ้นบนระบบเซิร์ฟเวอร์ (Server) 
3. ผู้ที่สนใจข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์สามารถดูผ่านบนระบบเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

 

 

 

 

 

 

ผู้ที่ต้องการน าข้อมูลเผยแพร่บน 

เว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพจิิตร 

ข้อมูล และเอกสารขออนุญาติ 
 

ผู้ดูแลระบบ 
 

ตรวจสอบข้อมลู  
และอัพโหลดข้อมลู 

ผู้ที่สนใจติดตามข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

เซิร์ฟเวอร์ และฐานข้อมูล 

 1 

 2 

 3 
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กรอบแนวความคิดการพัฒนาออกแบบระบบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์แบบใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ข้อมูล หรือข่าวสารที่ต้องการประชาสัมพันธ์บนระบบเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร โดยการน าข้อมูล
ที่เป็นไฟล์เอกสาร เพ่ือให้ผู้ดูแลระบบแต่ละส่วนตรวจสอบ อัพโหลดข้อมูล และไฟล์เอกสารบน
ระบบเซิร์ฟเวอร์ (Server) 

2. ผู้ดูแลระบบสามารดูรายละเอียดการอัพโหลดข้อมูล และไฟล์เอกสารบนระบบเซิร์ฟเวอร์ (Server) 
3. ผู้ที่สนใจข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์สามารถดูผ่านบนระบบเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

 

 

 

 

 

 

ผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลงานน าข้อมูล
เผยแพร่บน 

เว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพจิิตร 

ข้อมูลถูกอัพโหลดสู่ระบบ 
 ผู้ดูแลระบบ 

 

เซิร์ฟเวอร ์และฐานข้อมูล 

ผู้ที่สนใจติดตามข่าวสาร หน้าเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

ดูแลระบบฐานข้อมูล 
 

 1 

 2 

 3 
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โครงสร้างผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

 ในส่วนของการเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร จ าเป็นใช้รหัสของ
ผู้ดูแลข้อมูลของในแต่ละส านักงาน และกลุ่มงาน ซึ่งรหัสของผู้ดูแลนั้นจะต้องดูแล และรับผิดชอบความ
ปลอดภัยของตนเอง และข้อมูลของส านักงาน หรือกลุ่มงาน โดยการเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์
วิทยาลัยชุมชนพิจิตรนั้นให้เข้าที่ช่องนี้ www.pcc.ac.th/pccweb/adminPcc ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 จากรูปให้กรอกข้อมูลรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านของเจ้าที่ดูแลข้อมูลของในแต่ละส านักงาน และกลุ่ม
งาน เพื่อเป็นการยืนยันตัวตนเพ่ือน าข้อมูลที่ต้องการประชาสัมพันธ์หรือต้องการเผยแพร่ข้อมูล โดยมีประเภท
ของผู้ดูแลฐานข้อมูลดังนี้ 

 ผู้ดูแลระบบงานประชาสัมพันธ์ 
 ผู้ดูแลระบบข่าวสารทั่วไป 

 ผู้ดูแลระบบข่าวสารจัดซื้อจัดจ้าง 

 ผู้ดูแลระบบ (Admin) 
 

ระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

ผู้ดูแลระบบงานประชาสัมพันธ์ 
 

ผู้ดูแลระบบข่าวสารทั่วไป 
 

ผู้ดูแลระบบข่าวสารจัดซื้อจัด
จ้าง

งานประชาสัมพันธ์ 
 

กลุ่มส านักงานผู้อ านวยการ 
 

กลุ่มส านักวิชาการ 
 

เอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
 

ศูนย์วิจัยและส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
 

งานพัสด ุ
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ผู้ดูแลระบบงานประชาสัมพันธ์ 
เป็นระบบการน าข้อมูลข่าวสารเพ่ือต้องการประชาสัมพันธ์ข่าวสารของระบบฐานข้อมูล งาน

ประชาสัมพันธ์ โดยส่วนนี้จะมีส่วนประกอบคือ ข้อมูลเนื้อหาในรูปแบบข้อความ วันเดือนปี และรูปของข้อมูล
ที่ต้องการงานประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร ดังรูป 

 

 
ส่วนประกอบของระบบฐานข้อมูลของงานประชาสัมพันธ์ 

 ข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ เป็นส่วนของข้อมูลประชาสัมพันธ์บนระบบเว็บไซต์ของ
วิทยาลัยชุมชนพิจิตร โดยเมื่อเพ่ิมข้อมูลจะสามารถเผยแพร่ได้ทันที และสามารถแก้ไขได้ 

 ข้อมูลเอกสารเผยแพร่ เป็นส่วนของข้อมูลเอกสารเผยแพร่บนระบบเว็บไซต์ของวิทยาลัย
ชุมชนพิจิตร โดยสามารถเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต้องกลุ่มงานของผู้ดูแลระบบ 

 ข้อมูลผู้ดูแลระบบประชาสัมพันธ์ เป็นส่วนของการแสดงผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลของงาน
ประชาสัมพันธ์ 

 เพิ่มข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ เป็นส่วนของการเพ่ิมข้อมูลของงานประชาสัมพันธ์ เพ่ือ
เผยแพร่บนระบบเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

 ออกจากระบบ เป็นส่วนของการออกจากผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลของงานประชาสัมพันธ์ 
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การเพิ่มข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ 
เป็นการเพ่ิมน าข้อมูลข่าวสารเพ่ือต้องการประชาสัมพันธ์ข่าวสารของระบบฐานข้อมูล งาน

ประชาสัมพันธ์ ที่ต้องการงานประชาสัมพันธ์บนเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร ดังรูป 

 
 

 จากนั้นให้กดเลือกที่ “เพิ่มข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์” เพ่ือเข้าสู่ส่วนของการเพ่ิมข้อมูลข่าวสาร
ประชาสัมพันธ์ ดังรูป  

 

 
 จากรูป จะเห็นว่าการเพ่ิมข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ จ าเป็นต้องมีข้อมูลต่าง ๆ เป็นส่วนประกอบ 
เช่น ข้อมูลหัวข้อ วันเดือนปี(เป็นแบบเลือกอัตโนมัติ) เนื้อความข่าวสาร รูปที่แสดงหัวเรื่อง และรูปภาพ
ประกอบจ านวนไม่เกิน 6 รูปแนะน าเป็นไฟล์ .Jpg และขนาดแต่ละรูปไม่เกิน 2 MB เมื่อกรอกข้อมูลแล้วให้
กดที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการอัพโหลดข้อมูลขึ้นบนเว็บไซต์ และจะแสดงในส่วนของข้อมูลข่าวสาร
ประชาสัมพันธ์ 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การแก้ไขสถานะข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ (เปิด-ปิดการมองเห็น) 
 เป็นการใช้งานในระบบโดยผู้ดูแลต้องการจะเปิด-ปิดการมองเห็นข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ ซึ่งใน
กรณีข้อมูลที่แสดงมีความจ าเป็นที่ต้องแก้ไขข้อความหรือเนื้อหาข้อมูล ก็ต้องท าการปิดการมองเห็นข้อมูล
ข่าวสารประชาสัมพันธ์ก่อนที่จะท าการแก้ไข 

 
 

 จากรูปจะเห็นได้ว่าส่วนของสถานะจะมีเครื่องหมาย โดยมีข้อมูลดังนี้ 
รูปสถานะ ความหมาย หมายเหตุ 

 ข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์จะแสดงบนระบบฐานข้อมูลข่าว
ประชาสัมพันธ์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

เมื่อกดจะเป็น
สถานะตรงกันข้าม 

 ข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์จะไม่แสดงบนระบบฐานข้อมูลข่าว
ประชาสัมพันธ์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

เมื่อกดจะเป็น
สถานะตรงกันข้าม 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การแก้ไขข้อมูลข่าวสารประชาสัมพันธ์ 
 เป็นส่วนการแก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ ซึ่งจ าเป็นที่จะต้องตั้งสถานะข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์
เป็นไม่แสดงบนระบบฐานข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร            ก่อน(ดังรูป) จากนั้นให้กดปุ่ม
แก้ไขข้อมูล        เพื่อสู่ส่วนการแก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  

จากนั้นระบบจะแสดงส่วนการแก้ไขข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ โดยมีข้อมูลรายละเอียดเช่น หัวข้อ
ข่าวสาร วันเดือนปี และเนื้อความข่าวสาร เมื่อแก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการเสร็จสิ้น ให้ท าการกดปุ่มแก้ไขข้อมูล 
ระบบจะบันทึกข้อมูลที่แก้ไข และให้ไปเปิดการมองเห็นของข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ด้วย 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

ผู้ดูแลระบบข่าวสารทั่วไป 

เป็นระบบการน าข้อมูลข่าวสารเพ่ือต้องการประชาสัมพันธ์ข่าวสารทั่วไปของระบบฐานข้อมูลกลุ่ม
งานต่าง ๆ โดยส่วนนี้จะมีส่วนประกอบเช่น วันเดือนปี ข้อมูลประกาศข่าวสารทั่วไป และเอกสารข้อมูลที่
ต้องการงานประชาสัมพันธ์ข่าวสารทั่วไปบนเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ส่วนประกอบของระบบฐานข้อมูลของข่าวสารทั่วไป 

 ข้อมูลข่าวสารทั่วไป เป็นส่วนของข้อมูลประชาสัมพันธ์ข่าวสารทั่วไปบนระบบเว็บไซต์ของ
วิทยาลัยชุมชนพิจิตร โดยเมื่อเพ่ิมข้อมูลจะสามารถเผยแพร่ได้ทันที และสามารถแก้ไขได้ 

 ข้อมูลเอกสารเผยแพร่ เป็นส่วนของข้อมูลเอกสารเผยแพร่บนระบบเว็บไซต์ของวิทยาลัย
ชุมชนพิจิตร โดยสามารถเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต้องกลุ่มงานของผู้ดูแลระบบ 

 ข้อมูลผู้ดูแลระบบข่าวสารทั่วไป เป็นส่วนของการแสดงผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลของกลุ่ม
งานต่าง ๆ 

 ออกจากระบบ เป็นส่วนของการออกจากผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลของงานข่าวสารทั่วไป 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การเพิ่มข้อมูลข่าวสารทั่วไป 

เป็นการเพิ่มน าข้อมูลข่าวสารเพื่อต้องการประชาสัมพันธ์ข่าวสารทั่วไป ของระบบฐานข้อมูลกลุ่มงาน
ต่าง ๆ ที่ต้องการงานประชาสัมพันธ์ข่าวสารทั่วไปบนเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร ดังรูป 
 

 

 
จากนั้นให้กดเลือกที่ “เพิ่มข้อมูลข่าวสารทั่วไป” เพ่ือเข้าสู่ส่วนของการเพ่ิมข้อมูลข่าวสารทั่วไปดัง

รูป 
 

 
 

จากรูป จะเห็นว่าการเพ่ิมข้อมูลข่าวสารทั่วไป จ าเป็นต้องมีข้อมูลต่าง ๆ เป็นส่วนประกอบ เช่น 
ข้อมูลหัวข้อ วันเดือนปี และไฟล์เอกสาร แนะน าเป็นไฟล์สกุล .pdf .rar .docx เมื่อกรอกข้อมูลแล้วให้กดที่
ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการอัพโหลดข้อมูลขึ้นบนเว็บไซต์ 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การแก้ไขสถานะข้อมูลข่าวสารทั่วไป (เปิด-ปิดการมองเห็น) 
 เป็นการใช้งานในระบบโดยผู้ดูแลต้องการจะเปิด-ปิดการมองเห็นข้อมูลข่าวสารทั่วไป ซึ่งในกรณี
ข้อมูลที่แสดงมีความจ าเป็นที่ต้องแก้ไขข้อความหรือเนื้อหาข้อมูล ก็ต้องท าการปิดการมองเห็นข้อมูลข่าวสาร
ทั่วไปก่อนที่จะท าการแก้ไข 
 

 
 

จากรูปจะเห็นได้ว่าส่วนของสถานะจะมีเครื่องหมาย โดยมีข้อมูลดังนี้ 
รูปสถานะ ความหมาย หมายเหตุ 

 ข้อมูลข่าวสารทั่วไปจะแสดงบนระบบข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

เมื่อกดจะเป็น
สถานะตรงกันข้าม 

 ข้อมูลข่าวสารทั่วไปจะไม่แสดงบนระบบข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

เมื่อกดจะเป็น
สถานะตรงกันข้าม 

 
การแก้ไขข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
 เป็นส่วนการแก้ไขข้อมูลข่าวสารทั่วไป ซึ่งจ าเป็นที่จะต้องตั้งสถานะข้อมูลข่าวสารทั่วไปเป็นไม่แสดง
บนระบบฐานข้อมูลข่าวสารทั่วไปวิทยาลัยชุมชนพิจิตรก่อน (ดังรูป)    จากนั้นให้กดปุ่มแก้ไขข้อมูล         เพ่ือสู่
ส่วนการแก้ไขข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

 จากนั้นระบบจะเข้าสู่หน้าแก้ไขโดยสามารถแก้ไขหัวข้อ และวันเดือนปีได้ เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้วในท า
การกดปุ่มแก้ไขข้อมูล ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูล และจะกลับไปสู่หน้าหลัก 
 

 
 

 หลังจากแก้ไขข้อมูลแล้ว จะกลับไปสู่หน้าหลัก(ดังรูป) จากนั้นให้ท าการกดเปิดสถานะอีกครั้ง เพื่อ
เป็นการยืนยันว่าต้องการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารลงบนเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
 

 
 
 
 

 
 

 หลังจากท่ียืนยันต้องการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารลงบนเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตรแล้ว ข้อมูล
ข่าวสารจะแสดงบนส่วนของประกาศข้อมูลข่าวสารบนเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

ผู้ดูแลระบบประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง 

เป็นระบบการน าข้อมูลข่าวสารเพ่ือต้องการประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้างของวิทยาลัยชุมชน
พิจิตร โดยส่วนนี้จะมีส่วนประกอบคือ ข้อมูลเนื้อหาในรูปแบบข้อความ วันเดือนปี และเอกสารข้อมูลที่
ต้องการประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้างบนเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร ดังรูป 
 

 
 

 
ส่วนประกอบของระบบฐานข้อมูลของประกาศการจัดซื้อจัดจ้างงานพัสดุ 

 ประกาศข้อมูลจัดซื้อจัดจ้าง เป็นส่วนของการประกาศข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างงานพัสดุบน
ระบบเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร โดยเมื่อเพ่ิมข้อมูลจะสามารถเผยแพร่ได้ทันที และ
สามารถแก้ไขได้ 

 ข้อมูลเอกสารเผยแพร่ เป็นส่วนของข้อมูลเอกสารเผยแพร่บนระบบเว็บไซต์ของวิทยาลัย
ชุมชนพิจิตร โดยสามารถเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต้องกลุ่มงานของผู้ดูแลระบบ 

 ข้อมูลผู้ดูแลระบบ เป็นส่วนของการแสดงผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลของกลุ่มงานต่าง ๆ 

 ออกจากระบบ เป็นส่วนของการออกจากผู้ดูแลระบบฐานข้อมูลของประกาศการจัดซื้อจัด
จ้างงานพัสดุ 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การเพิ่มข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง 
เป็นการเพ่ิมน าข้อมูลข่าวสารเพ่ือต้องการประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้างของวิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

โดยการผู้ใช้จ าต้องยืนยันตัวตนก่อนกันใช้งาน เมื่อเข้าสู่ส่วนของระบบการประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง 
ให้ท าการกดที่ “เพิ่มข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง” ดังรูป 

 

 
 

จากนั้นระบบจะเข้าสู่ส่วนของการเพ่ิมการประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งจ าเป็นต้องมีข้อมูล
ต่าง ๆ เป็นส่วนประกอบ เช่น หัวข้อประกาศข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง วันเดือนปี        (รูปแบบอัตโนมัติ) 
และไฟล์เอกสาร แนะน าเป็นไฟล์สกุล .pdf .rar .docx เมื่อกรอกข้อมูลแล้วให้กดที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือ
ท าการอัพโหลดข้อมูลขึ้นบนเว็บไซต์ ระบบจะแสดงในทันที 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การปิดเปิดสถานะข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง 
 เป็นการปิดเปิดสถานะข้อมูลของพัสดุจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกประกาศข้ึนบนเว็บไซต์ของวิทยาลัยชุมชน
พิตร โดยสามารถท าการเปิดปิดการมองเห็นได้ เพื่อสะดวกในการแก้ไขหรือมีปัญหาเอกสารผิดพลาด ดังรูป 

 
 
 จากรูปจะเห็นได้ว่าส่วนของสถานะจะมีเครื่องหมาย โดยมีข้อมูลดังนี้ 

รูปสถานะ ความหมาย หมายเหตุ 
 ข้อมูลข่าวสารทั่วไปจะแสดงบนระบบข้อมูลข่าวสารทั่วไป 

วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
เมื่อกดจะเป็น

สถานะตรงกันข้าม 
 ข้อมูลข่าวสารทั่วไปจะไม่แสดงบนระบบข้อมูลข่าวสารทั่วไป 

วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
เมื่อกดจะเป็น

สถานะตรงกันข้าม 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การแก้ไขข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง 
 เป็นส่วนการแก้ไขข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งจ าเป็นที่จะต้องตั้งสถานะข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้างเป็น
สถานะแบบไม่แสดง          บนระบบฐานข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้างวิทยาลัยชุมชนพิจิตรก่อน  (ดังรูป)    
จากนั้นให้กดปุ่มแก้ไขข้อมูล           เพ่ือสู่ส่วนการแก้ไขข้อมูลพัสดุจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 
 

 
 
 

จากนั้นระบบจะเข้าสู่หน้าแก้ไขโดยสามารถแก้ไขหัวข้อ และวันเดือนปีได้ เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้วในท า
การกดปุ่มแก้ไขข้อมูล ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูลโดยการกดปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” และจะกลับ
ไปสู่หน้าหลัก 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

หลังจากแก้ไขข้อมูลแล้ว จะกลับไปสู่หน้าหลัก(ดังรูป) จากนั้นให้ท าการกดเปิดสถานะอีกครั้ง เพื่อ
เป็นการยืนยันว่าต้องการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารลงบนเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

ข้อมูลเอกสารเผยแพร่ข้อมูลวิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
เป็นระบบข้อมูลเอกสารเผยแพร่ข้อมูลวิทยาลัยชุมชนพิจิตร โดยที่แบ่งเป็นส่วนข้อมูลของแต่ละงาน 

เพ่ือความเป็นระเบียบ เป็นสัดส่วน และที่ต้องการเผยแพร่ข้อมูลของงานแต่ละงาน บนเว็บไซต์ของวิทยาลัย
ชุมชนพิจิตร ดังรูป 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การเพิ่มข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
จากนั้นระบบจะเข้าสู่ส่วนของการเพ่ิมข้อมูลเอกสารเผยแพร่ ซึ่งจ าเป็นต้องมีข้อมูลต่าง ๆ เป็น

ส่วนประกอบ เช่น หัวข้อประกาศข้อมูลเอกสารเผยแพร่ วันเดือนปี        (รูปแบบอัตโนมัติ) และไฟล์เอกสาร 
แนะน าเป็นไฟล์สกุล .pdf .rar .docx เมื่อกรอกข้อมูลแล้วให้กดที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือท าการอัพโหลด
ข้อมูลขึ้นบนเว็บไซต์ ระบบจะแสดงในทันที 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

 
 จะเห็นว่าระบบข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร จะมีผู้ดูแลข้อมูลอยู่ในแต่ละส่วนดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดยแต่ละงานของผู้ดูแลระบบจะเป็นผู้รับผิดชอบในการน าเอกสารขึ้นสู่ระบบข้อมูลเอกสารเผยแพร่ 
วิทยาลัยชุมชนพิจิตร เพ่ือความสะดวก และรวดเร็วในของแต่ละส่วนงานต่าง ๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานแผนและงบประมาณ 
งานการเงินและบัญช ี
งานพัสด ุ
งานบริหารความเสีย่ง/ควบคุมภายใน 
งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
งานอาคารสถานที ่
งานประชาสัมพันธ์  

 

งานหลักสูตร/ปวช./ปวส. 
งานหลักสูตรฝึกอบรม 
งานสหกิจศึกษา 
งานแนะแนว 
งานวัดผลและประเมินผล 
งานประกันคุณภาพการศึกษา 
งานทะเบียน / งานติดตามผู้ส าเร็จฯ 
กิจกรรมพัฒนานักศึกษา 
งานกองทุนกู้ยืมเพื่อการศึกษา 

งานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
งานส่งเสริมความร่วมมือ 
งานห้องสมุด/แหลง่เรียนรู ้
งานจัดการความรู้ (K.M.) 

ส านักงานผู้อ านวยการ 
 

ส านักวิชาการ 
 

วิจัยและส่งเสริมการเรียนรู้ฯ 
 

เอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

การปิดเปิดสถานะข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
 เป็นการปิดเปิดสถานะข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร ที่ถูกประกาศขึ้นบนเว็บไซต์ของ
วิทยาลัยชุมชนพิตร โดยสามารถท าการเปิดปิดการมองเห็นได้ เพื่อสะดวกในการแก้ไขหรือมีปัญหาเอกสาร
ผิดพลาด ดังรูป 
 

 
 
 จากรูปจะเห็นได้ว่าส่วนของสถานะจะมีเครื่องหมาย โดยมีข้อมูลดังนี้ 

รูปสถานะ ความหมาย หมายเหตุ 
 ข้อมูลข่าวสารทั่วไปจะแสดงบนระบบข้อมูลข่าวสารทั่วไป 

วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
เมื่อกดจะเป็น

สถานะตรงกันข้าม 
 ข้อมูลข่าวสารทั่วไปจะไม่แสดงบนระบบข้อมูลข่าวสารทั่วไป 

วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
เมื่อกดจะเป็น

สถานะตรงกันข้าม 
 

การแก้ไขข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
 เป็นส่วนการแก้ไขข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชนพิจิตร ซึ่งจ าเป็นที่จะต้องตั้งสถานะข้อมูล
ข้อมูลเอกสารเผยแพร่ เป็นสถานะแบบไม่แสดง        บนระบบฐานข้อมูลเอกสารเผยแพร่วิทยาลัยชุมชน
พิจิตรก่อน  (ดังรูป)    จากนั้นให้กดปุ่มแก้ไขข้อมูล          เพ่ือสู่ส่วนการแก้ไขเอกสารเผยแพร่ต่อไป 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

จากนั้นระบบจะเข้าสู่หน้าแก้ไขโดยสามารถแก้ไขหัวข้อ และวันเดือนปีได้ เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้วในท า
การกดปุ่มแก้ไขข้อมูล ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลลงฐานข้อมูลโดยการกดปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” และจะกลับ
ไปสู่หน้าหลัก 

 
 

 

หลังจากแก้ไขข้อมูลแล้ว จะกลับไปสู่หน้าหลัก(ดังรูป) จากนั้นให้ท าการกดเปิดสถานะอีกครั้ง เพื่อ
เป็นการยืนยันว่าต้องการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารลงบนเว็บไซต์วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

ข้อมูลผู้ดูแลระบบ 

  เป็นส่วนที่ผู้ดูแลระบบในส่วนต่าง ๆ เป็นผู้รับผิดชอบ โดยแบ่งตามสิทธิ์ผู้ใช้ และตามส านัก/งาน โดย
การอ้างอิงจากขอบเขตของการปฏิบัติงาน และความจ าเป็นของเจ้าหน้าที่นั้น ๆ 
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งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ส านักงานผู้อ านวยการ วิทยาลัยชุมชนพิจิตร 

 

 

 

 

 

 

คณะที่ปรึกษา 

นายวิชัย ชวนรักษาสัตย์   ผู้อ านวยการวิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
นางวิลัย บุตร์วัตร   รองผู้อ านวยการวิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
นายมนตรี พันธ์กสิกร   รองผู้อ านวยการวิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
นางสาวปฐมพร อุไรพันธ์   รองผู้อ านวยการวิทยาลัยชุมชนพิจิตร 
นายประเสริฐ เฉยดิษ   หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ 
นางขนิษฐา นครประสาท   หัวหน้าส านักวิชาการ 

 

คณะผู้จัดท า 

  นายจิระ ปฐมวณิชกะ   หัวหน้างานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  นายสมบัติ บุญเรืองฤทธิ์   เจ้าหน้าที่งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  นายพีระพล สิงห์ลอ   เจ้าหน้าที่งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

 




